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Znaczenie akcesoriow bibliotecznych podczas organizacji placowki
oraz w jej codziennym funkcjonowaniu

Streszczenie: Celem niniejszego artykutu jest przedstawienie funkcji akcesoriéw bibliotecznych zaréwno w trakcie or-
ganizacji placowki, jak i w jej codziennej dziatalnosci. W tresci artykutu przedstawione zostang akcesoria, ktére
w najwiekszym stopniu moga poprawic szeroko pojete zarzadzanie bibliotekg oraz przyczyni¢ sie do lepszego zagospo-
darowania wolnej przestrzeni.

Stowa kluczowe: akcesoria biblioteczne, zarzadzanie bibliotekg, rozdzielacze alfabetyczne, rozdzielacze dziatowe, tabli-
ce informacyjne, kody kreskowe, podesty biblioteczne, wozki biblioteczne.

Wprowadzenie

W Polsce dziatalnos¢ bibliotek jest regulowana przez zapisy Ustawy o bibliotekach z dnia
27 czerwca 1997 roku. Art. 11 ustawy okresla najwazniejsze zasady dziatania bibliotek, ktére funk-
cjonuja jako samodzielne jednostki organizacyjne. Mozemy w nim przeczytaé, ze dziatalnos¢ takiej
placowki powinna odbywa¢ sie zgodnie z zapisami zawartymi w dwdch waznych dokumentach.
Pierwszym z nich jest akt o utworzeniu biblioteki, a drugim statut (Ustawa o bibliotekach, 1997).
W praktyce oznacza to, ze zasady funkcjonowania placéwki okresla jej organizator.

Kwestia organizacji biblioteki staje sie szczegdlnie istotna w dzisiejszych czasach. Uzytkownicy bi-
bliotek oczekujg, ze bedg mogli tatwo odnalez¢ i wypozyczy¢ interesujgce ich pozycje. To z kolei sta-
je sie mozliwe tylko pod warunkiem wdrozenia odpowiednich zasad organizacyjnych, ktére razem
tworzg tzw. strategie biblioteki. Maja Wojciechowska w swoim artykule podaje nastepujaca defini-
cje takiej strategii: Strategia biblioteki to dfugoterminowy plan dziatan, ktory chce zrealizowac ta
instytucja, aby osiqgnqc zatozone cele. Strategia nadaje kierunek, w ktorym bedzie zmierzac biblio-
teka. Konsekwencjq jej przyjecia jest podporzgdkowanie wszystkich dziatan ksigznicy jej realizacji.
Wybdr rodzaju strategii powinien by¢ oparty o wiedze na temat potencjatu organizacyjnego, ka-
drowego, finansowego i technicznego biblioteki oraz warunkow zewnetrznych, ktére majg wptyw
na funkcjonowanie tej placowki w otoczeniu (2023, s. 188).

Co istotne, warto pamietac o tym, ze logistyka biblioteki wynika nie tylko z przyjetego regulaminu.
Réwnie waznym czynnikiem jest utozenie dostepnych zbioréw zgodnie z przyjetg logikg (systemem,
klasyfikacjg) i ich wtasciwe oznaczenie. | tu z pomocg przychodzg firmy produkujgce funkcjonalne
rozwigzania w zakresie wyposazenia bibliotek (np. biblioteczne.pl'), reagujgce na zmiany zachodza-
ce zardbwno w organizacji samych bibliotek, jak i wsrdd czytelnikdw.

1 Wszystkie odniesienia do stron internetowych przedstawiajg wersje aktualng w dn. 30.10.2024 r.
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W niniejszym artykule skupimy sie na opisaniu akcesoriow, ktére moga petni¢ istotng funkcje
w kontekscie codziennego funkcjonowania biblioteki, np.:

e tablice informacyjne,

e rozdzielacze alfabetyczne i dziatowe,

e folie na kody kreskowe,

e wozki i podesty biblioteczne.

Tablice informacyjne — praktyczne drogowskazy dla uzytkownikow biblioteki

W teorii wszystkie biblioteki wydajg sie dos¢ podobne. Jednak w praktyce kierownictwo kazdej pla-
cowki moze podjgé inne decyzje dotyczgce uktadu zbiorow w pomieszczeniach oraz zagospodaro-
wania wolnej przestrzeni. To z kolei sprawia, ze uzytkownicy biblioteki muszg zapoznac sie, a najle-
piej zaprzyjazni¢ z biblioteka. Aby dobrze sie czuli w przestrzeniach bibliotecznych i samodzielnie
mogli odnaleZ¢ interesujacg literature, warto im w tym pomadc. Dobrym rozwigzaniem sg w takim
przypadku tablice informacyjne. Stuzg one do oznaczania poszczegdlnych sekcji biblioteki lub nawet
poszczegdlnych regatow.

Rys. 1. Tablice informacyjne
Zrédto: biblioteczne.pl.

W przypadku wiekszej liczby pomieszczeni, dedykowanych réznym zbiorom tablice informacyjne
mozna wykorzystaé w celu oznaczenia sekcji dla dzieci i mtodziezy, a takze sekcji dla dorostych czy-
telnikdw. Natomiast uzycie ich w ramach jednego pomieszczenia ma sens przy oznaczaniu dziatéw
tematycznych, np.:

e fantastyka,

e horrory,
e romanse,
e kryminaty.

Dzieki nim czytelnicy bedg mogli od razu zweryfikowaé, jaki zbidr literatury znajduje sie na danym
regale. Tablice informacyjne sprawdzg sie rowniez przy oznaczaniu poszczegdlnych elementow
zbioru. Dzieki nim mozna oddzieli¢ ksigzki od innych typdw publikacji, np. od stownikéw lub czaso-
pism.


https://www.biblioteczne.pl/tablice-informacyjne-c-7.html
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Plusem tablic informacyjnych jest ich praktyczny charakter i niewielki koszt zakupu. Te dwa aspekty
powodujg, ze takie akcesoria powinny znalez¢ sie dostownie w kazdej bibliotece.

Rozdzielacze alfabetyczne i dziatowe — czytelne oznaczenie zbiorow na pétkach

Powierzchnia pomieszczenia oraz liczba znajdujacych sie w nim regatéw ma duze znaczenie dla wy-
boru metody oznaczenia zbioréw. Istniejg jednak pewne rozwigzania, ktére sprawdzajg sie nieza-
leznie od okolicznosci. Idealnym tego przyktadem moga byc rozdzielacze alfabetyczne.

Rozdzielacze majg posta¢ niewielkiej plastikowej zaktadki, ktérg mozna tatwo umiesci¢ pomiedzy
ksigzkami na dowolnym regale. Na samym koncu takiej zaktadki znajduje sie pogrubiona tabliczka
z konkretng literg. Oczywiscie ta litera oznacza poczatek kolejnego zbioru w ramach alfabetycznego
uktadu literatury.

Rys. 2. Rozdzielacze alfabetyczne
Zrédto: biblioteczne.pl.

Rozdzielacze alfabetyczne sg dostepne w kilku réznych formach. Dzieki temu mozna wybraé taki
rodzaj rozdzielaczy, ktéry w najwiekszym stopniu pasuje do wielkoSci pomieszczenia oraz zastoso-
wanego uktadu regatéw. Mogg to byé m.in.:

e Rozdzielacze proste — takie rozdzielacze majg forme podtuznej zaktadki z tabliczka. Jej kon-
strukcja powoduje, ze rozdzielacz staje sie bardziej widoczny i dzieki temu lepiej spetnia
swojg funkcje. Rozdzielacze proste z reguty nie sg dobrym rozwigzaniem w przypadku bi-
bliotek o wyjatkowo matej powierzchni. Wynika to z faktu, ze goscie mogg o nie
np. zahaczy¢ torba lub odziezg podczas przechodzenia pomiedzy regatami.

e Rozdzielacze giete — w przypadku takich rozdzielaczy tabliczka z literka jest zagieta pod ka-
tem 90 stopni. Sg one najbardziej uniwersalne, dzieki czemu mozna je bez obaw stosowac
niemal we wszystkich bibliotekach.

e Rozdzielacze z podpdrka — sprawdzg sie najlepiej, gdy na regale znajduje sie sporo wolnego
miejsca. Wtedy dodatkowa podpdrka pozwoli na bardziej stabilne utozenie ksigzek przy
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jednoczesnym zadbaniu o estetyke catego zbioru. Rozdzielacze z podpdrka prezentuja sie
bardzo elegancko i przez to sg produktem premium, w efekcie ich cena moze by¢ nieco wyz-
sza.

Rzecz jasna rozdzielacze alfabetyczne znajdujg zastosowanie gtéwnie przy oznaczaniu autoréw po-
szczegllnych publikacji. Dzieki temu osoby zainteresowane odnalezieniem np. ksigzki autorstwa
Henryka Sienkiewicza mogg od razu przejs¢ do szukania wsrdd pozycji oznaczonych literka ,,S”.

Co jednak w sytuacji, kiedy uktad biblioteki sprawia, ze warto bytoby oznaczy¢ takze poszczegdlne
dziaty? Wtedy lepszym wyborem bedg rozdzielacze dziatowe. Takie akcesoria rewelacyjnie spraw-
dzaja sie w mniejszych bibliotekach, gdzie czesto dochodzi do sytuacji, w ktérej na jeden regat tra-
fiajg pozycje z réznych dziatéw. W tym przypadku mozna zastosowad rozdzielacze proste, giete lub
z podporka. Alternatywg moze by¢ takze praktyczny rozdzielacz w formie kieszonki samoprzylep-
nej.

Cyfrowa ewidencja ksiegozbioru, czytniki i folie na kody kreskowe

Podstawowym zadaniem kazdej biblioteki jest udostepnianie ksiegozbioru. Aby jednak byto to moz-
liwe, niezbedne jest skrupulatne ewidencjonowanie wszystkich wypozyczen. Obecnie standardem
sg systemy biblioteczne umozliwiajgce nie tylko elektroniczne gromadzenie i opracowanie zbioréw,
ale réwniez cyfrowg ewidencje opartg na systemie kodow kreskowych lub etykiet RFID.

Kompleksowa implementacja elektronicznego systemu bibliotecznego zapewnia korzysci na dtugie
lata. Co wazne, takie korzysci bedg dotyczy¢ praktycznie kazdego obszaru dziatalnosci placowki.
Przyktadem jest choc¢by prowadzenie rejestru wypozyczanych ksigzek na podstawie systemu kodéw
kreskowych. Kazda pozycja ma swoj unikatowy identyfikator (kod), ktory jest zapisany w systemie.

Korzystanie z systemu kodow kreskowych bedzie mozliwe tak dtugo, jak dtugo kody te beda czytel-
ne, co zapewni im oklejenie specjalng folig. Dzieki zabezpieczeniu folig kody kreskowe mozna przy-
kleja¢ na oktadkach, a rejestracja wypozyczen i zwrotéw bedzie przebiegaé sprawniej. Zabezpieczo-
ny kod nie ulegnie zniszczeniu w dtuzszej perspektywie codziennego uzytkowania.

Rys. 3. Folia do zabezpieczania kodéw kreskowych zamieszczonych na ksigzkach
Zrédto: biblioteczne.pl.
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Podesty i wazki biblioteczne — niezastgpione w wiekszych placéwkach

Przy organizowaniu placéwki nie mozna zapominaé o bardziej pragmatycznych kwestiach. Jedng
z nich bedzie zakup profesjonalnych podestéow lub wézkéw bibliotecznych, ktére utatwig prace bi-
bliotekarzom.

Specjalistyczne podesty sg niezastgpione w przypadku pomieszczedn magazynowych, poniewaz
w takich miejscach czesto pojawiajg sie wyzisze regaty. Wysokie regaty dobrze sprawdzajg sie
w zagospodarowaniu ograniczonej przestrzeni. Jednak ich porzgdkowanie staje sie trudne,
a czasem tez niebezpieczne, jesli pracownicy nie dysponujg stabilnym podestem.

Istotne znaczenie w funkcjonowaniu biblioteki mogg mie¢ réwniez woézki biblioteczne. S3 one
szczegOlnie przydatne w duzych bibliotekach z bogatymi zbiorami. Warto pamietaé, ze takie pla-
cowki praktycznie zawsze dysponujg wtasnym magazynem, gdzie przechowywana jest czes¢ zbio-
réw. Aby uzyskac¢ do nich dostep, czytelnicy muszg ztozy¢ zamowienie i poczekac na fizyczne do-
starczenie zamowionych pozycji z magazynu. Przy duzej liczbie takich zamdéwien przenoszenie zbio-
réw staje sie problematyczne. Na szczescie woézek biblioteczny jest tutaj idealnym rozwigzaniem.
Przy jego uzyciu mozna znacznie sprawniej transportowac¢ zamowienia oraz zadbac¢ o inne kwestie
logistyczne zwigzane z przechowywaniem lub udostepnianiem zbioréw.

Rys. 4. Wézek biblioteczny
Zrédto: biblioteczne.pl.

Woézki doskonale sprawdzg sie takze w mniejszych bibliotekach, gdyz zapewniajg mobilno$¢ zbio-
réw podczas wszystkich proceséw bibliotecznych, a do tego sg niezwykle estetycznym elementem
wystroju wnetrz.

Gdzie kupowac akcesoria biblioteczne, aby te spetniaty swoje funkcje?

Akcesoria biblioteczne nalezg do grupy stosunkowo niszowych produktow. Z tego wzgledu warto
zwrdci¢ szczegdlng uwage na to, aby kupowad je u zaufanego dostawcy. Najlepszg opcjg bedzie
w tym przypadku specjalistyczny sklep, z dtugimi tradycjami w obstudze bibliotek, ktéry oferuje sze-
roki wybér réznych akcesoridw, a takze zapewnia odpowiednig jakos¢ dostepnych produktow.
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Te kryteria spetnia sklep biblioteczne.pl, ktéry na polskim rynku jest obecny juz od ponad 15 lat. Co
wazne, sklep ma swojg wtasng marke produktéw, czyli marke Campus. Najwazniejszg zalety akce-
soriow Campus jest bardzo dobra jakos¢ oraz estetyka wykonania. Dzieki temu produkty oferowane
przez sklep biblioteczne.pl dobrze sprawdzg sie w kazdej placéwece.

Sprofilowany charakter sklepu jest niezwykle waziny w kontekscie sktadania duzych zaméwien.
Sklep biblioteczne.pl oferuje mozliwos¢ zakupu wszystkich akcesoridw, ktdre zostaty wymienione
w tresci tego artykutu, a takze innych produktdw, ktére mozna odnalezé na stronie sklepu. Z kolei
duze doswiadczenie w realizacji zamoéwien zapewnia bezpieczenstwo i gwarancje satysfakcji.
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