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Streszczenie: Celem artykutu jest przedstawienie modutu gromadzenia systemu VTLS/Virtua oraz jego wy-
korzystania w codziennej pracy Oddziatu Gromadzenia w Bibliotece UG. Omdéwiono m.in. tworzenie zamo-
wien dla zakupu, rejestracje wplywow oraz mozliwo$¢é wprowadzenia faktur korygujgcych. Okres$lono korzy-
Sci wynikajgce z wdrozenia modutu, ale i jego niedoskonatosci. Materiat zostat przygotowany w oparciu
0 do$wiadczenia pracownikéw Oddziatu Gromadzenia BUG zebrane w latach 2011-2012. Prace podsumo-
wuje krotkie sprawozdanie z warsztatow dotyczgcych modutu gromadzenia, zorganizowanych przez Biblio-
teke UG w kwietniu 2012 r.

Stowa kluczowe: komputeryzacja gromadzenia, gromadzenie zbioréw, system VTLS/Virtua, szkolenia bi-
bliotekarzy

Wprowadzenie

W ciggu ubiegtych kilkunastu lat zmienit sie zasadniczo warsztat pracy bibliotekarzy zaj-
mujgcych sie gromadzeniem zbiorow. Transformacja nastepowata stopniowo wraz z roz-
wojem i upowszechnieniem automatyzacji rynku wydawniczego oraz komputeryzacjg prac
zwigzanych z gromadzeniem zbioréw. Bibliotekarze zmienili sposoby budowania kolekcji:
od m.in. przegladania nowos$ci na miejscu w ksiegarni* czy wertowania drukowanych za-
powiedzi wydawniczych, dostarczanych np. przez Skfadnice Ksiegarska, do przegladania
ofert na stronach internetowych licznych wydawnictw i ksiegarn. W oddziale gromadzenia
zmienity sie takze narzedzia pracy, gdzie przystowiowe ,otéwek i kartka” zostaty zastgpio-
ne programami komputerowymi, ktdre pozwolity na zautomatyzowanie wiekszos$ci prac.

Proces ten przebiegat roznie w zaleznosci m.in. od rodzajow bibliotecznych systeméw
komputerowych wykorzystywanych w bibliotekach i r6znorodnych trudno$ci dostosowania
ich do potrzeb konkretnych bibliotek oraz przepiséw funkcjonujgcych w polskim prawie
bibliotecznym?. Cze$é bibliotek zrezygnowata z zastosowania modutu gromadzenia dane-
go systemu, korzystajgc z innych programow informatycznych wspomagajacych prace
w gromadzeniu. Z kolei inne biblioteki podjety sie wdrozenia takiego modutu. Przyktadami
systemow informatycznych, ktérych modut gromadzenia jest stosowany w bibliotekach, sa:
Prolib®, Horizon*, Aleph oraz ostatnio VTLS/Virtua®.

" HOLLENDER, H. Gromadzenie po macoszemu. Forum Akademickie [on-line] 2009, nr 1 (43) [Dostep
30.11.2012]. Dostepny w World Wide Web:
http://forumakad.pl/forumksiazki/2009/43/07 _gromadzeniepo_macoszemu.html.
2 ZMIGRODZKA, K. Analiza funkcjonalnosci modutu gromadzenie systemu Prolib. W: IV Ogdélnopolskiej Kon-
ferencji Naukowej Strategie gromadzenia zbioréw w bibliotekach polskich, organizowanej przez Biblioteke
Gtowng Uniwersytetu Szczecinskiego, Pobierowo 15-17.09.2011 [on-line]. [Dostep 30.11.2012]. Dostepny w
World Wide Web:
?ttp://www.prolib.pl/download/AnaIiza funkcjonalnosci_modulu_gromadzenia_systemu_Prolib.pdf.

Tamze.
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Ponizsze opracowanie jest probg przedstawienia codziennej pracy w Oddziale Gromadze-
nia Biblioteki UG przy zastosowaniu modutu gromadzenia VTLS/Virtua. Opisywany mate-
riat dotyczy lat 2011-2012.

Biblioteka Uniwersytetu Gdanskiego (BUG) jako pierwsza w Polsce podjeta sie wdrozenia
modutu gromadzenia systemu Virtua firmy VTLS Inc., co przyczynito sie do znacznego
zainteresowania tg tematykg wsrod uzytkownikow tego systemu. W zwigzku z tym, Od-
dziat Gromadzenia BUG w kwietniu 2012 r. zorganizowat warsztaty dotyczgce wykorzy-
stania modutu gromadzenia w praktyce. W podsumowaniu artykutu zawarte jest krotkie
sprawozdanie z wyzej wymienionych warsztatow.

Struktura kont finansowych w BUG

Niezbedng czynnoscig w module gromadzenia jest zdefiniowanie kont finansowych na
dany rok budzetowy. Struktura kont (liczba i nazwa) zalezy od wielu czynnikéw, m.in. od
polityki gromadzenia czy zasad regulujgcych finanse w danej bibliotece. W przypadku
BUG Zzrodta wptywu i konta sg ze sobg powigzane, poniewaz kazde konto ma przypisane
okreslone zrédto wptywu. Gtéwnymi zrédtami wptywu sa: kupno, egzemplarz obowigzko-
wy, dary, wymiana oraz inne, np. ksigzki zakupione w ramach grantéw czy odnalezione po
wykresleniu z inwentarza.

Konta gtéwne mogg by¢ podzielone na konta szczegotowe (subkonta). W Bibliotece UG
jest to najczesciej podziat na subkonta, ktdre okreslajg miejsce wydania ksigzek (krajowe
lub zagraniczne) bgdz forme wydania (wydawnictwa elektroniczne). Charakterystyczny
podziat na subkonta wystepuje w zakupie zagranicznym, poniewaz kazdy wydziat Uniwer-
sytetu Gdanskiego ma przypisane konto. Poszczegdinym jednostkom przydzielana jest
okreslona pula pieniedzy na realizacje zamdwien w ciggu roku budzetowego. Wigze sie to
z tym, ze wydawnictwa zagraniczne mogg by¢ kupowane gtéwnie na zamdwienie pracow-
nikdw naukowych, za zgodg dziekana danego wydziatu (il. 1).

Wszystkie konta majg podobng budowe, kazde posiada wtasny niepowtarzalny numer
oraz zawiera informacje dotyczgce: przydziatu srodkoéw finansowych, wydatkéw oraz zare-
zerwowanych i wolnych srodkow (il. 2).

* MIELCZAREK, P. Wykorzystanie modutu gromadzenia systemu Horizon w procedurze gromadzenia dru-
kow zwartych w Bibliotece Kolegium Europejskiego w Natolinie. Przeglgd Biblioteczny 2010, R. 78, z. 2, s.
193-202.
> NOWACZYK-POTAZ, E. Modut gromadzenia w Bibliotece Uniwersytetu Gdanskiego. Przeglgad Biblioteczny
2012, R. 80, z. 3, s. 369-378.
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¥ Zarzadzanie kontem - KATALOG BUG

= KUPMNO KRAIOWE

Nauki Spoteczne
Oceanografia | Geografia
Prawo i Administracja
Zarzadzanie
=1 WYMTANA,
WRALAMA KRAIDWA

Preydziel

: 2012 ~ S 22
Rok fiskalmy: | J Odéwiez Numer konta: ‘
= . N konta macierzystego ‘
Dodaj
- DARY Rok fiskalny: ‘
+-DARY KRAIJOWE wod funduszu: [
DARY ZAGRANICZNE Usuiry
S ED Status: ‘
EC Zrnodyfiku Wallta: |Poland Zioty Pz -]
EC ELEKTR. [ Deposit Account
+- INME -
KSLAZKI OM-LINE e vendor: | [
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KUPMO KRAL ELEKTR, I i
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KUPHO KRAIOWE 2012 [ransfar fundusz)
= KUPNO ZAGR. Wydatek: |
Biblioteka UG % przekroczenia obciazers: [
Biologia % przekroczenia wydatkdw: ‘
Biotechnologia "F B} '
Chemia Uzupetnienie depozytu: ‘
Ekonomia Deposit Replenish Total:
Elektroniczne
X . % of Fund Depletion Due to Encumbrance
Filologia
Historia % of Fund Depletion Due to Expenditure
Mat, Fiz. i Inf,

¥ Zobacz konto Q|§|®

Mazwa konta:
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Dystrybucia:
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|
\
\
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\
\
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WTTAMA ZAGR, Zarmknij
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=
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. II. 1. Struktura kont. Il. 2. Budowa subkonta.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua. Zrédto: System biblioteczny VTLS/Virtua.

W przypadku, gdy zabraknie srodkow finansowych na okreslonym koncie uzywana jest
opcja ,Transfer funduszy” (il. 3), dzieki ktérej istnieje mozliwos¢ przeniesienia srodkow
pienieznych z jednego konta na drugie.

% Transfer funduszy - Baza testowa BUG

Rok figkalny: Informacja o koncie Zrddtowym  Informacie o koncie docelowym
|2012 ﬂ Rk figkalny: Rok fiskaly:
2012 2012
Konta:
on Mazwa konta: Mazwa kanta:
= KUPNO ZAGR. 4 |Hisb3ria |BiDtechnDIDgia
Biblioteka UG
Bialagia Numer konta: Numer konta:
Biotechnologia |2 17 |213
Chemia
Ekonomia Przydzielone fundusze: Przydzielone fundusze:
Elekiraniczne | 20,514,853 2t | 12,000,00 2t
Filalogia i i
Histaria Dostepne srodki: Dostepre srodki:
Mat. Fiz, i Inf. | 16,430,580 2zt | B.345,80 2t
Mavuki Spoteczne
Oceanografia | Geografia
Prawa | Administracia Waluta: |F'D|and Zlaty FLZ J
Zarzadzanie
+- W TALAN A ~ | Przeslij kwote: | 10,000,00 zt
Ustaw jako 2rodio | Jstaw jako docelowe Zapisz | Zarmknij ‘

] IIl. 3. Transfer funduszy.
Zrédfo: System biblioteczny VTLS/Virtua.

Konta dla wptywdw nieodptatnych majg charakter umowny, informujg jedynie o powiek-
szaniu sie majgtku biblioteki. Struktura kont pozwala na kontrolowanie finansow.
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Rekord dostawcy

Wazng zaletg modutu gromadzenia jest zintegrowanie kartoteki dostawcow z systemem.
Rekord dostawcy sporzgdzany jest przed utworzeniem zamowienia. W rekordzie tym mo-
zemy zawrzeC wszystkie potrzebne dane dotyczgce adresu oraz uwagi. W BUG miejsce
uwag wykorzystywane jest do rejestracji wptywow egzemplarza obowigzkowego, tzn.
wprowadza sie kolejne numery akces;ji i liczbe woluminow. System pozwala takze na wy-
szukiwanie okreslonego kontrahenta poprzez nazwy alternatywne (il. 4).

W zwigzku z tym, ze w 2012 r. w katalogu NUKAT rozpoczeto wprowadzanie rekordow
haset wzorcowych dla wydawcéw, byé moze w przyszitosci okaze sie, iz takie hasta wzor-
cowe bedg wykorzystywane jako rekord dostawcy.

¥ Zobacz dostawce - numer 378 - DEF - KATALOG BUG

KDntaktl Inf. dot. gramadzenial EDIFACT l Lhwagi l Customer Accoumt] Serial Order Renewal Reminders l

MNazwwa

Glowna: |

Alternatywne: | Uniwersytet Jagiellofiski Wydawnictwo
Whydawnictwo U2
03}

i

j alternatywne: |

URL: |

Adres zamdwienia lAdres reklamaci | Adres ptatnosci | Adres zwrotny l Inny adres | Adres dormyvElny

Kontakt: ‘ E-mail: |

Adres: ‘

Miasto: ‘ Powiat: |

Wojewodztwo: ‘ Kod pocztowy: |

Kraj: Telefon: Fax:

= Kopiuj | LsLf) | Eclytuj | Zarnknij

) Il. 4. Rekord dostawcy.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua.

Zakup w module gromadzenia

Od lutego 2011 r. Uniwersytet Gdanski (w tym BUG) organizuje przetargi, w zwigzku z
czym Biblioteka UG korzysta z ustug dwoch dostawcow — oddzielnie na zakup wydaw-
nictw krajowych oraz oddzielnie na zakup wydawnictw zagranicznych.

Proces tworzenia i realizacji zamoéwien w module, zwigzanych z zakupem, ztozony jest z
nastepujgcych etapdéw:
e tworzenie zamowienia,
edycja tytutow,
wystanie zaméwienia,
potwierdzenie otrzymania pozyciji,
ptacenie rachunku,
sporzadzenie rekordu egzemplarza.
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Tworzenie zamoéwienia

Tworzgc zamowienie w module (il. 5) najpierw nalezy sprecyzowac parametry identyfiku-
jace to zamodwienie, tzn. okresli¢ numer zamdwienia (system nadaje go automatycznie),
rodzaj wprowadzonego dokumentu (np. wydawnictwa zwarte), forme ptatnosci oraz do-
stawce. Na etapie tworzenia zamowienie otrzymuje status ,Zatwierdzono” (ang. approve).

¥ Zaktualizuj zamowienie

Mumer zamowienia; 14820 Typ 2amdwienia: Wd, 2warte

Dostawcat Ogdlnopolsk System Dystrybuci Wdawnictw AZYMUT Sp. 2 0.0, Forma phatnosci: Standard
Zamdwione przez; acqak. Wymier zamdwienie: r
Informacja o naghdwku zamdwienia I Informacia o rachunku | dostawie
Status: Zatwierdzono Waluta: |Pnland Zlaky FLZ - Suma: 0,00 z
Data zambwienia: | 2012-12-10 - Drukusj plk: |enamonprintpo, utf | Total Quantity: 7
Pozycie zamdwienia
urner ‘ 1D bybutu dos... | Status | Teyhut ‘ Cena ‘ Tlosé | Ogétem | Discounk | Fee
1 Zatwierdzono Koszty postepowania cywilnego : ko, 0,00 2 1 0,00 2 0,00 2 0,00 2
z Zatwierdzono Ekonometria | Mieczystaw Sobcayk 0,002 i 0,00 2 0,00 2 0,00 2
3 Zatwierdzono Mowa wspdlnata mieszkaniowa | Ma,,, 0,002 1 0,00 2 0,00 2 0,00 2
*4 Zatwierdzono Thumaczenia symulkaniczne i konsek... 0,00 =t 3 0,00 = 0,00 = 0,00 2
Zatwierdzono Miepubliczne jednostk o: Qe 0,00 = 1 0,00 z 0,00 z 0,00 z

irz skrdcony rek, Przypom. egz. | Kopiuj &gz, | Wekaw egz, | Usur egz, | Edytuj egz. |
Zapisuiac...
&+ Zamlnij to akno " Powtdrz te Funlcie " Matychmiast przejdz do rachunkdw " Matychmiast przejdé do potwisrda
™ Pine zaméwienie [ Auto-obrzymanis Przypomnienia ‘ Kapia ‘ Uwagi | Reklamacije | Zapisz Anuluj |

] Il. 5. Zamowienie.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua.

Po wygenerowaniu danych powstaje gotowy do wypetnienia formularz, do ktérego mozna
wprowadzi¢ tytuty wybrane z oferty. Jesli opis bibliograficzny wybranego tytutu istnieje juz
w katalogu lokalnym, to umieszczamy go w zamowieniu. Taka sytuacja moze sie zdarzyc,
kiedy te samg ksigzke pozyskaliSmy z innego zrodta wptywu. Z kolei, gdy opis bibliogra-
ficzny wystepuje tylko w katalogu NUKAT, kopiujemy go do bazy lokalnej i wtgczamy do
zamowienia. Jesli natomiast brakuje danego opisu w obydwu katalogach — tworzymy
skrécony opis bibliograficzny.

Rekord opisu skréconego w formacie MARC 21 mozna utworzy¢ bezposrednio w zamé-
wieniu, uzywajgc zaktadki ,Utworz skrécony rekord”, bgdz poza nim. Do rekordu wprowa-
dzamy podstawowe informacje identyfikujgce ksigzke: numer ISBN (pole 020), tytut i
oznaczenie odpowiedzialnosci bez haset wzorcowych (pole 245), numer wydania, stan
prawny (pole 250), miejsce i rok wydania (pole 260) oraz miejsce utworzenia rekordu —
Oddziat Gromadzenia (pole lokalne 908). Pole lokalne 908 pozwala na monitorowanie
wszystkich skréconych opisow w katalogu, m.in. kontroluje prawidtowe zastepowanie
skréconych rekordow przez petne opisy. Gotowy skrocony rekord zapisujemy w bazie i
wprowadzamy do zamowienia.

Majac na uwadze wyzej opisane operacje, moze warto bytoby zastanowi¢ sie nad rozwig-
zaniami, ktére umozliwityby bibliotekarzom gromadzgacym tworzenie petnych rekordéw bi-
bliograficznych w momencie otrzymania ksigzek od dostawcy.
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Na dalszym etapie opracowania skrocony opis zostanie zastgpiony przez rekord bibliogra-
ficzny utworzony w katalogu NUKAT. Zastepowanie skroconego opisu odbywa sie na pod-
stawie identyfikacji pola 035, w ktérym znajduje sie numer kontrolny rekordu bibliograficz-
nego. Numer ten kopiuje sie do skroconego opisu w katalogu lokalnym. Umozliwia to w
sposob automatyczny zastgpienie skroconego rekordu petnym opisem bibliograficznym.

Edycja tytutow

Po wprowadzeniu tytutdw do zamowienia konieczne jest wyedytowanie kazdej pozycji i
wprowadzenie danych dotyczacych liczby egzemplarzy okreslonej pozycji, ceny oraz wy-
branie kodu tematycznego (il. 6) i odpowiedniego konta (il. 7). Kod tematyczny odzwier-

ciedla zrodta wptywu i wykorzystywany jest w raportach do statystyk wptywu za dany
okres.

¥ Edytor pozycji zamowienia - KATALOG BUG

Dane/dystrybucja zarmdwienia lDa”E bibliograficzne I

Ekonometria / Mieczystaw Sohezyk

Informacje o naghdwku pozycji hmﬁ:lrmac_]a o kancie }
Cena jednostcow: | 26,00 2t l kad tematyczny: |
Kopie: |l T |
Suma: 28,00 2t Wystane do; | J
Oczekivane: 2013-01-09 - Padlokalizacia: [ =
Collection Code: Source of Selection: | J
Material: Surcharge Amount: | 0,00 zt
Discount Armount: 0,00 2t Music Nurnber : |

1D tytutu dostavwey: |

Kod kreskowy zamawia, |

Uyagi ‘ Reklamacje | Zapisz Anuluj

) Il. 6. Edycja pozyciji.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua.

¥ Edytor pozycji zamowienia - KATALOG BUG

Daney/tysirybucja zamowienia \Dame bibliograficzne I
Ekonormetria / Mieczystaw Sobczyk

Informacje o nagidwku pozycji Informacia o koncie I

Kanto: | J IKwratas 28,00 zt
Rok fiskalny: [ =l Procent: 100,00 %
Rk fiskalmy 1D konta Procent Kwots

2012 234 100 28,00 zt

Kod funduszu: |

Unvagi ‘ Reklamacie | Zaplgz Anuluj ‘

IIl. 7. Edycja pozycji — obcigzenie konta.
Zrodfo: System biblioteczny VTLS/Virtua.
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Wszystkie rekordy bibliograficzne sg automatycznie maskowane i niewidoczne dla klien-
tow biblioteki (w katalogu OPAC) do momentu potwierdzenia otrzymania ksigzek w syste-
mie.

¥ Zaktualizuj zamowienie

Mumer zamdwienia: 14820 Typ zamdwienia: Wyd, zwarte
Dostawca: Ogdlnopalski System Dystrybucii Wydawnictw AZYMUT Sp. 2 0.0, Forma ptatnosci: Standard

Zamdwione przez: acqak. ‘Wymien zamdwienis r
Informacia o naghiwky zaméwienia I Informacia o rachunky i dostawie ]

Status: Zabwierdzona Waluka: Poland Zlaty PLZ - Suma: 537,00z

Data zamiwienia: 2012-12-10 - Drukj plik: Eengmonprinkpo, utf - Total Quantity: 7
Pozycje 2amiwienia
Mumer | ID kbybdu dos... | Status Tubut | Cena | Tlogc | Ogotem Discounk Fee
1 Zabwierdzono Koszty postepowania cywilnego : ko,,, 85,00 2t 1 85,002 0,00 2t 0,00 2t
2 Zatwierdzona Ekonometria [ Mieczystaw Sobczyk 28,00 =t 1 28,00zt 0,00 =z 0,00 =z
3 Zatwierdzona Mowa wspdlnota mieszkaniowa f Ma... 70,00 zt 1 70,00 ¢ 0,00 =z 0,00 =z
#q Zatwierdzono Thumaczenia symulkaniczne i konsek,.. 85,00 2 3 255,00 2t 0,00 2 0,00 2
5 Zatwierdzono Miepubliczne jednostki oswiatowe 99,00 2 1 99,00 2 0,00 2 0,00 2
irz skrbcony rek. Praypom. egz. | Kopiuj egz. | Wistaw ege. | Usurh egz. | Edytuj egz. |

" Powtdrz te funkeje " Matychmiast przejdz do rachunkdw " Matychmiast przejdi do potwierdz

[ PFilne zamdwienie | Auto-otrzymanie Przypomnienia ‘ Kopia | Uvwagi ‘ Reklamacje | Zapisz Anuluj ‘

) Il. 8. Zamoéwienie po edycji.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua.

Wystanie zamowienia

W BUG wystanie zamowienia przebiega dwutorowo, gdyz zamdwienie tworzone jest jed-
noczes$nie w module i poza nim. Ksigzki dostepne w ofercie dostawcy zamawiane sg bez-
posrednio na jego stronie, natomiast pozycje spoza oferty wysytane sg w pliku Excel.
Zgodnie z umowag, dostawca w ciggu trzech dni okresla cene i czas realizacji zamowio-
nych woluminéw. Wystanie zamdwienia w systemie powoduje zmiane jego statusu na
,<Zamowione” (ang. ordered).

W zamowieniu o statusie ,Zaméwione” nie mozna juz naniesc jakichkolwiek poprawek, z
wyjatkiem dodania uwag. Wprowadzenie uwag mozliwe jest na kazdym etapie realizacji
zamowienia. Mogg one odnosi¢ sie do catego zamowienia lub poszczegdinych tytutdw.
Naniesiona uwaga (np. nazwisko wyktadowcy zamawiajgcego ksigzke) zaznaczana jest
.gwiazdka”. Z kolei przy uzyciu opcji ,Uwagi priorytetowe”, oprocz oznaczenia ,gwiazdka”,
system informuje o istnieniu danej wskazowki dodatkowym komunikatem. Mozliwe jest
takze anulowanie zamowienia poprzez nadanie odpowiedniego statusu.

Realizacja, czyli potwierdzenie otrzymania

W momencie dostarczenia ksigzek do biblioteki potwierdza sie ich otrzymanie (il. 9). Moze
sie ono odbywac réznymi sposobami, w zaleznosci od tego, w jakim stopniu zamdwienie
zostato zrealizowane. Najszybciej mozna potwierdzi¢ zamdwienie w catosci zrealizowane
przez dostawce. Wystarczy zaznaczyC wszystkie tytuty w zamowieniu i uzy¢ opcji ,Eks-
presowe otrzymanie”, gdzie system automatycznie potwierdzi otrzymanie woluminéw, a w
rubryce ,Warunek” pojawi sie komunikat ,Wtasciwy egzemplarz”. W przypadku niezgodno-
§ci w zamawianych i otrzymanych tytutach lub egzemplarzach, korzystamy z opcji ,Roz-
win”, dzieki ktérej mozliwe jest dokonanie korekty. Na tym etapie maskowanie opisow bi-
bliograficznych w katalogu OPAC zostaje automatycznie zniesione.
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¥ Potwierdzenia - KATALOG BUG

MNumer zamdwienia: 14820
Dostawca: Ogdlnopolski Systern Dystrybucii Wdawnictw AZYMUT Sp. z 0.0,
Pozycie zamdwienia:
Fo.. |U.| ID tytutu d... | Tyt Lokalizacja Zamdwio... | Ofrzyrano | Status pozycji zamdwienia | Warunek
1 Koszty postepowania BUG Oliwa 1 1 Zamdwione lagcivey egz,

cywilnego @ komentarz / Edyta
Gapska,

2 Elonometria / Mieczystaw BUG Oliwa 1 1 Zamdwione tadcivey gz,
Sobczyl
3 Mowa wspdinota BUG Oliwa 1 1 Zamiwione ‘iutadcivey gz,

mieszkaniowa / Marta
Czajkowska, Beata
Mikotajewska

4 Ttumaczenia symultaniczne | |BUG Oliwa 3 3 Zamdwione lagcivey egz,
konsekutywne, Teoria i

praktyka / Jacek Florczak
S Miepubliczne jednostki BUG Oliwa 1 1 Zamdwione itadcivey gz,
oéwiatowe

| Przypomnienia ‘ Rozwifi ‘ ?spresuwe Utrzy’mar
Zapisujac...
" Zamknij to okno " Powtdrz tg funkcie f+ Matychmiast przejdz do rachunkdw
‘ Erzypomnienia | Zapisz | Anuluj

_I.9. Potwierdzenie otrzymania.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua.

Ptacenie rachunku

Po przetworzeniu danych z zaméwienia powstaje nowy formularz, w ktérym zawarte sg

podstawowe informacje dotyczace rachunku (il. 10). Pojawia sie réwniez nowy status —

,D0 zaptacenia” (ang. valid for payment). Na tym etapie mozliwe jest jeszcze wprowadze-

nie nastepujagcych poprawek (il. 11):

e dodanie tytutu z zamdéwienia, ktérego omytkowo nie zaznaczyliSmy przy potwierdzeniu otrzy-
mania,

e zmiana konta,

e korekta ceny lub liczby egzemplarzy.

¥ Dodaj zamowienie rachunku

Podstawowe informacje o rachunlou
Rachunek: FaD2571/12/12-99 Procent rabatu dostawcy :

Dostawca: Ogdlnopolski System Dystrybucii Wydawnicte S plamasei: ’—4|Frze\ew -
Status: [Valid far Payment hd Data rachurku: 2012-12-10 -

Ogstem: 537,00 zt Waluta: Paland zZlaty FLZ =
Rabat rachunku: 0,00 z¢
Laczna optata: 0,00 z¢ Suma rachunku: 537,00 zt

¥ Pozycja rachunku - KATALOG BUG

Informacje o poszczegolnych pozycjach zamowienia
- Informacja o pozyc]i |
Zamdwienie | ‘ | Tytut ‘ Cena ‘ Liczba ‘ Kwota | Status
14820-1 Koszty postgpowania cywilnego @, 85,0021 1 85,00zt  Valid for | cena: 85,00 2t Konta
14820-2 Ekonometria / Mieczystaw Sobcz.. 28,00zt 1 2800zt Walid for Rok fisk... ‘ Nazwa kanta
14820-3 Nowa wepdinota mieszkaniowa /... 70,002t 1 70,00zt Walid for Liczba: L 2012 [KUPNO KRAJOWE 2012
14620-4 Thumaczenia syrmultaniczne ikon.,, 85,00zt 3 255,00 2t Malid for
i ! Liczha oirzymanyct |1
14820-5 MNigpubliczne jednostiki odwiatowe 93,00zt 1 99,00 2t Malid for
Status: [valid for Payment -
Rahaty
Rok fiskalny:
I™ Procent rabatu:
< 201z |
I™ kwota rabat:
Jwagi dot. pnzyt]| Iptaty dot. pozyc) Hows korto:
[kupNG KRATOWE 2012 |
Zapisujac... .
- . [V Zastosuj nowe korbo;
" Zarnknij to okno O Powtrirz teg funkejs 4
Print Potwierdzenie abat dot. ra:hunk‘ #agi dot, rachu

. IIl. 10. Rachunek. Il. 11. Edycja rachunku.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua. Zrédto: System biblioteczny VTLS/Virtua.
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Przy uzyciu komendy ,Natychmiast przejdz do ptatnosci” — otwiera sie okno ,Wybierz ra-
chunki do zapfaty” (il. 12), gdzie okreslane sg dane zwigzane z dowodem zaptaty, czyli:
numer rachunku (w zakfadce ,Statusy” widoczny jako numer vouchera), data ptatnosci
oraz numer akcesji. Nastepnie zaznaczany jest odpowiedni rachunek przeznaczony do
zaptaty, zdarza sie bowiem, ze system wyszczegdlnia wiecej rachunkéw do ptacenia.
Dzieje sie tak, gdy kilka oséb jednoczesnie dokonuje ptatnosci.

¥ Wybierz rachunki do zaptaty - KATALOG BUG

Informacie o saldzie
Suma: 496,98 zt
Przedptata: 0,00 zt
Data platnosci: |2013-01-09 | - 496,08 21

Drukuj przedrostek pliku: |pr\ntmucher.utf ﬂ Zastosowane kredyty: 0,00 zt

ID rachunku: |FAD257 1/12/12-99

Dostawca: Ogdlnopolski Systern Dystrybucii Wydawnicl

Mr akcesii: |6IE|D Ptatnoéc: 496,98 =t

Mowe salda: 0,00 zt
Waluta: PLZ

Kredyty
Rachunek | Data | Ogdtern rac... | Optaty dot.... | Podatki dot... | Kredyty | Poprzednio .. | Ptatnost | Saldo
FAODZ571/12/12-00 ‘2012—12—10 ‘496,98 =t ‘D,DD zt ‘D,DD E ‘D,DD =t ‘0,00 =t ‘496,98 =t ‘D,DD =t

| | | | Anuluj optate ‘

Zapisujac...

@ Zamknij 10 okno " Powtdrz tg funkcje Uwagi | Zapisz | Aruluj ‘

) Il. 12. Ptacenie rachunku.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua.

Rekord egzemplarza

W Oddziale Gromadzenia wprowadzana jest wiekszos¢ danych charakteryzujgcych po-
szczegolne egzemplarze zamawianych pozycji, czyli informacja o miejscu przechowywa-
nia ksigzki w bibliotece (lokalizacja). Ponadto nadawane sg: kod kreskowy, numer akcesji,
cena oraz status ksigzki, ktéry informuje, na jakim etapie jest opracowywana ksigzka.

Rekord statusu

Po zapisaniu zamoéwienia, przy rekordzie bibliograficznym okreslonego tytutu, pojawia sie
dodatkowa zaktadka — ,Statusy”, ktéra zawiera dane informujgce o Zrodtach wptywu tej
pozycji oraz na jakim etapie jest realizacja zaméwienia (il. 13).

Pierwsza rubryka od lewej przedstawia informacje dotyczagce zamowienia (lub zamowien),
z ktérymi jest zwigzany tytut. Podany jest: numer zamowienia, rodzaj wprowadzanego do-
kumentu (wydawnictwa zwarte), forma ptatnosci, numer pozycji w zaméwieniu, status za-
mowienia, liczba zamdéwionych egzemplarzy, lokalizacja, dostawca, cena oraz data za-
mowienia. Druga rubryka od gory, w zaktadce ,Statusy”, zwigzana jest z realizacjg zamo-
wienia (potwierdzenie otrzymania ksigzek). Trzecia informuje o fakturze, czwarta nato-
miast o ptatnosci. Pigta rubryka dotyczy wprowadzenia faktury korygujgcej i zawiera: nu-
mer kredytu (czyli numer faktury korygujgcej) oraz status kredytu, ktéry informuje o kwocie
do wykorzystania przy kolejnej ptatnosci lub o tym, ze wszystkie srodki zostaty wykorzy-
stane (ang. fully used). W rubryce widoczne sg rowniez pierwotna kwota, jakg zaptacono
za dang pozycje oraz wiasciwa kwota naniesiona z noty korygujace;j.
9
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i Zob. rek. bib. - KATALOG BUG

S LV

Pty ] Egzemplarze ] MaRC  Statusy l

N zamdwienia pozycja:

Status pokwitowaniz:

Status zaptaty:

Aktualizuj Zobacz ﬂ J

Aktualizuj Zobacz J J

|13995 -1 j Status: Ofrzymana Mr vouchera: FOO0392/12/10-03

Tloc: 1 Status: Zaptacono

Status zamdwienia: Stan: Wiasciwy ege. Zaptacono: 112,20 zt

Nr zamdwienia: 13995 Data: 2012-10-29 Data: 2012-10-29

Typ zamdwienia Wyd, zwarts . )
idajfaktualid  Zobacz Zobacz

Typ ptatnosci:  Standard M 4 J J 4 J J

MNr pozycji: 1 ] A . .

SIS e e E Informacja o statusie fakiury: Status kredytu:

Toe: 1 Mr faktury: FOO0392/12/10-03 Mr kredhyt: 4000144/12/10-03

Lokalizacja: BUG Oliwa Status: Yalid for Payment Status: Fully Used

Dostawra: Ogdinopolski System Dystrybr | | [105C: 1 Wykorzystano: 112,20 2t

BEra: 112,20 zt Cena: 112,20 24 Razem: o 122,20 =t

Diata: 2012-10-20 Data: 2012-10-24 Data waznosci:

Aktualizuj Zobacz J J

I~ Zamaskow

‘ Eclytuij

‘ Zamow tytut ‘ Dodaj egz. ‘

Odéwiez ‘ Zarmknij ‘

Kredyty

) Il. 13. Rekord statusu.
Zrédfo: System biblioteczny VTLS/Virtua.

Kredyty dotyczg korekty wydatkéw. Modut umozliwia wprowadzenie poprawek poprzez
zastosowanie kredytu wewnetrznego lub specyficznego. Kredyt wewnetrzny umozliwia
skorygowanie warto$ci wydanych $rodkéw finansowych, np. z powodu zmiany obcigzone-
go konta lub w przypadku melioracji danej pozycji z drukdéw zwartych na druki ciggte.

¥ Dodaj kredyt

1D kredytu:

Typ kredyt:

Waluts:

Kwota:

Rok fiskaly:

konto:

Status kredytu:

Utwcirz date:

Data ostamiej modyfikacji:
Data wygasniecia:
Dostawca:

Mr zamdwienia:

Lhiragi

MNumer pozycji zamdwienia |1

Y000144/12/10-03

Wiybrane

[Poland Zioty FLZ
| 122,20 zt
2012

|KUF'NO KREAJOWE 2012

|Va|id for Use

|2012-12-20

¥ 2012-10-29

L L L L L L e

BZUT

13995

‘ Zapisz |

Anuluj

. Il. 14. Kredyt specyficzny.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua.
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Kredyt specyficzny stuzy do wprowadzania faktury korygujgcej w systemie. Wprowadzajgc
fakture korygujgcag zaznaczamy typ kredytu (specyficzny), nastepnie w miejscu ,Wpisz
numer kredytu” wpisujemy numer faktury korygujgcej. Po uzyciu opcji ,Zastosuj”, otwiera
sie formularz ,Dodaj kredyt” (il. 14). Z menu mozemy wybraé: walute, rok fiskalny, konto,
date oraz dostawce. Nastepnie nanosimy kwote (dane z wprowadzanej faktury), numer
zamowienia i pozycji wymagajgcej korekty. Na zakonczenie catg operacje zapisujemy, a
rezultat wykonanych dziatan widoczny jest w pigtej rubryce zaktadki ,Statusy”.

Zamowienia dla wptywow nieodptatnych

Termin ,zamowienie” w przypadku daréw, wymiany, egzemplarza obowigzkowego oraz
prac doktorskich ma charakter umowny i jest wiasciwie notg akcesyjng dla tego rodzaju
wptywow. Celem utworzenia zaméwienia jest powstanie zakfadki status przy rekordzie
bibliograficznym tytutu. Opracowanie zamdwienia ,gratisowego” ogranicza sie do etapdw:
utworzenia zamoéwienia, wystania, potwierdzenia otrzymania oraz utworzenia rekordu eg-
zemplarza, ktore podobnie przebiegajg jak podczas zakupu.

Uzycie opcji ,Auto-otrzymanie” (ang. auto-receive), znacznie przyspiesza etap realizaciji (il.
15). System automatycznie wysyta i potwierdza okreslone zamdéwienie. Uzyskana nota
akcesyjna zostaje zapisana w pliku PDF, nastepnie wydrukowana, wpisana do ksiegi ak-
cesyjnej oraz zachowana jako dowod wptywu w Oddziale Gromadzenia.

¥ Dodaj zamowienie

Mumer zamdwienia:

Dostawca:

12730
BOSZ Szymanik i Wapdlnicy Spdtka Jawna

Typ zamdwienia:

Forma ptatnosci:

Whed, zwarte
Standard

\Wyrien zamdwienie: -
Infarmacia o naghdwky zamdwienia ] Informacia o rachunky i dostawie
Status: Zatwierdzono Waluta: |P0|and Zloky PLZ d Suma: 80,00 2
Drata zamdwienia: ’WI Drrukuj plik: |engmnnprintpo.utf j Tokal Quantity: 2
Pozycje zamdwienia
| Mumer | 1D bybutu dos... | Status Tytut | Cena | Tiogé | Ogdtem Discount

1 Zatwierdzono Opowiest o arcydzietach malarstwa | ... 45,00 2 1 45,00 zt 0,00 2

Zatwierdzono 35,00 2

Ze starega albumu ; o dawnych fatag...

Kopiuj eqz, ‘ \Wstaw egz, | Usuri egz. | Edvtuj egz. |

drz skrdcony rek.

Zapisujac. ..
&+ Zamknij to okno

" Powkdrz te funkcje

| Zapisz |

[™ Pilne zamdvlienie  [v Auto-otrzymanie Lwagi | Anuluj |

Il. 15. Opcja ,Auto-otrzymanie” w zamowieniu dla wptywow nieodpfatnych.
Zrodto: System biblioteczny VTLS/Virtua.

Pole lokalne 909
Wprowadzenie pola typu 9XX w rekordzie MARC 21 danego opisu bibliograficznego (w
tym przypadku pole 909) stuzy do przekazywania informacji pomiedzy oddziatami groma-

dzenia i udostepniania. Bibliotekarze dziedzinowi mogg tym sposobem zamawiac kolejne
egzemplarze otrzymanych pozycji, poprzez wpisanie liczby woluminéw oraz lokalizacji.
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Nowe zadania i wyzwania

Wdrozenie modutu w BUG kojarzyto sie bibliotekarzom z wielkim przewrotem, poniewaz
wiekszos$¢ czynnosci zwigzanych z gromadzeniem ksigzek byta praktycznie wykonywana
za pomocg dtugopisu i kartki, m.in. rejestracja wptywdéw w katalogu kartkowym czy prowa-
dzenie papierowej ksiegi akcesyjnej. Ogrom oraz wieloaspektowosé nowych zadan po-
czatkowo przerazaty i budzity opor u wiekszosci pracownikow, z drugiej strony mielismy
Swiadomos¢, ze automatyzacja procesu gromadzenia jest nieuchronna w naszej bibliote-
ce.

Po kilkumiesiecznym okresie testowania, w styczniu 2011 r. rozpoczeliSmy prace w bazie
produkcyjnej BUG. W pierwszych miesigcach nasza praca polegata na utrwalaniu, opano-
wanych w trakcie testéw, podstawowych czynnosci wykonywanych w module, takich jak:
sporzadzenie rekordu dostawcy, utworzenie zamowienia, sporzgdzenie skréconego opisu
bibliograficznego, kopiowanie rekordéw z katalogu NUKAT, tworzenie rekordow egzempla-
rza, realizacja zamowien czy ptacenie rachunkéw. Z czasem poznawali$my kolejne opera-
cje umozliwiajgce prace w systemie, ktére dotyczyty transferu funduszy pomiedzy kontami,
anulowania zamowienia, wycofania z wydatkow nadptaconych srodkéw (kredyt wewnetrz-
ny) czy wprowadzenia faktury korygujgcej (kredyt specyficzny).

W trakcie poznawania poszczegoélnych funkcji modutu pojawiaty sie rézne trudnosci tech-
niczne i merytoryczne, ktére na biezgco staraliSmy sie pokonywac¢. Najwiekszym proble-
mem, z ktérym zmagamy sie do chwili obecnej, jest kwestia prawidtowego obcigzania kont
finansowych. System nie pozwala na przypisanie konta do pracownika, totez przy kazdo-
razowym edytowaniu tytutéw konieczne jest wybranie lub sprawdzenie odpowiedniego
konta i kodu tematycznego, co wigze sie ze zwigkszonym ryzykiem popetnienia btedu.

Zyski wyptywajgce z wdrozenia modutu gromadzenia sg dla nas w petni satysfakcjonujgce.

Wprowadzone zmiany w Oddziale Gromadzenia spowodowatly zwiekszenie wydajnosci

naszej pracy, zadowolenie oraz poczucie waznosci wykonywanych zadan. Kolejne korzy-

Sci, jakie uzyskalismy dzieki komputeryzacji procesow gromadzenia sg nastepujace:

e zintegrowanie modutu gromadzenia z innymi czesciami systemu VTLS/Virtua umozli-
wia przeptyw informacji w obydwu kierunkach, tzn. z jednej strony wszyscy uzytkowni-
cy systemu majg dostep do informaciji o pozycjach, ktére sg wprowadzane do katalogu
(od momentu ich zarejestrowania w bazie), natomiast z drugiej strony bibliotekarze
dziedzinowi mogg zamawia¢ dodatkowe egzemplarze okreslonego tytutu przy uzyciu
pola lokalnego,

e znaczne skrocenie czasu oczekiwania na ksigzke od momentu zamowienia jej u do-
stawcy do udostepnienia w wypozyczalni (okoto 24 dni),

e zrezygnowanie z prowadzenia oddzielnej kartoteki wptywow,

e uproszczenie sprawdzania zamawianych tytutéw,

e maskowanie rekordow bibliograficznych do momentu otrzymania ksigzek,

e wykorzystanie kredytu wewnetrznego i specyficznego (zwigzanego z wprowadzeniem
faktury korygujacej),

e mozliwos¢ kontrolowania finansow.

Wyzwania, jakie stojg przed nami w najblizszej przysztosci zwigzane sg z prowadzeniem
elektronicznej ksiegi akcesyjnej oraz generowaniem niektérych danych statystycznych, np.
12
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wyszukiwaniem liczby zakupionych tytutow czy zamoéwien utworzonych przez konkretng
osobe. Pozgdane bytoby rowniez wyszukiwanie zamdwien przez numer akcesji ogolnej,
wprawdzie mozliwe jest to przez numer akcesji szczegotowej, lecz dotarcie do zamdwienia
wymaga wykonania wiekszej liczby czynnosci.

Warsztaty w BUG

W dniach 16—17 kwietnia 2012 r. w Bibliotece Uniwersytetu Gdanskiego odbyty sie pierw-
sze w Polsce warsztaty dotyczgce praktycznego wykorzystania modutu gromadzenia
w systemie bibliotecznym VTLS/Virtua. Zajecia zorganizowane zostaty przez Oddziat
Gromadzenia BUG dla pracownikow bibliotek, korzystajgcych z systemu VTLS/Virtua.

Na zaproszenie BUG odpowiedziato 15 bibliotek z catego kraju, m.in. biblioteki Uniwersy-
tetu Warszawskiego, Uniwersytetu Wroctawskiego, KUL i UMCS. W sumie w warsztatach
wzieto udziat ponad 60 oséb, w tym: bibliotekarze gromadzgcy, bibliotekarze systemowi
oraz informatycy. Warsztaty podzielono na czesc teoretyczng i praktyczng. Pierwszego
dnia odbyly sie prezentacje modutu oraz dyskusje zwigzane z przedstawiang tematyka.

Czesc¢ teoretyczng zainicjowata Maria Skopek-Ziemlanska, ktéra na podstawie dokumen-
tacji dostarczonej przez firme VTLS oraz przy wspotpracy kierownika Oddziatu Gromadze-
nia Teresy Bohdanowicz dostosowata modut gromadzenia do potrzeb Biblioteki UG.
Omowita m.in. zmiane organizacji pracy w oddziatach gromadzenia i opracowania, two-
rzenie skréconych opiséw bibliograficznych w BUG, zdefiniowanie kont finansowych, moz-
liwos¢ tworzenia zamowien dla wptywow nieodptatnych oraz formutowanie raportéw z da-
nych generowanych w systemie VTLS/Virtua.

Dwa kolejne wystgpienia przygotowali pracownicy Oddzialu Gromadzenia. Aurelia Krze-
minska przedstawita sposoby kupowania ksigzek w Bibliotece UG, strukture kont finanso-
wych oraz zaprezentowata, jak wyglgda zakup krajowych i zagranicznych tytutobw w modu-
le. Tworzenie rekordéw dostawcy i zamowien dla ksigzek z wptywow gratisowych, takich
jak: egzemplarze obowigzkowe, dary czy wymiana, omowita zas Magdalena Zajgc.

Drugi dzien warsztatdw koncentrowat sie na zajeciach praktycznych. Uczestnicy testowali
baze w zakresie tworzenia rekordow dostawcéw, zamoéwien dla ,gratiséw” i zakupu, a tak-
ze pfacenia rachunkéw w systemie. Kazdy z uczestnikdw miat mozliwos¢ przedyskutowa-
nia interesujgcych go zagadnien. Poruszano gtéwnie problemy dotyczace organizacji prze-
targow na zakup ksigzek oraz pracy w module, np. kwestie generowania danych staty-
stycznych, rejestracji drukéw zbednych czy definiowania kont.

Warsztaty zakonczono ankietg ewaluacyjng, w ktérej wzieto udziat 51 osoéb. Jak dowodzi
przeprowadzona ankieta oraz podejmowane w trakcie szkolenia dyskusje, uczestnicy spo-
tkania dostrzegli wiele zalet prezentowanego modutu. Docenili jego kompatybilnosé z in-
nymi czesciami systemu, a takze mozliwos¢ maskowania rekordow do momentu otrzyma-
nia ksigzek, zintegrowanie kartoteki wptywow z modutem gromadzenia oraz znaczne
zwiekszenie wydajnosci pracy. Wskazali jednak réwniez na jego niedoskonatosci, wynika-
jace z braku mozliwosci pozyskiwania danych statystycznych (ktére generujg ich systemy)
czy niemoznosci prowadzenia elektronicznej ksiegi akcesyjnej (takg opcje posiadajg ich
wewnetrzne systemy).
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. Fot. 1. Uczestnicy warsztatéw podczas zajec.
Zrodfo: Archiwum Biblioteki UG. Copyright Biblioteka UG.
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